CATALOGAZIONE DEL PREGRESSO

GRIGLIA DI SELEZIONE DEL MATERIALE DA RESPINGERE

Partendo dal presupposto che il Centro di catalogazione dell’Ufficio Biblioteche della Provincia di
Cremona ha come finalita la catalogazione di tutto il materiale librario non ancora presente in
Sebina centrale (pregresso) e dal momento che i documenti che arrivano al Centro sono gia stati
valutati e selezionati dai bibliotecari, si precisa tuttavia quanto segue:

NON SI CATALOGANO

Opere in piu volumi incomplete

Motivi: probabile impossibilita di completare I’opera; il contenuto complessivo dell’opera si
riduce a dati parziali. N.B.: eventuali eccezioni sono ammissibili, ma devono essere
esplicitamente motivate dal bibliotecario.

Pubblicazioni evidentemente rovinate (es. pagine strappate, legatura rovinata e/o scucita,
materiale multimediale non piu leggibile).

Kit incompleti: non si catalogano ma si esportano inseriti con le opportune note di copia se
gia presenti nel catalogo.

RACCOMANDAZIONI

Si raccomanda, inoltre, di porre attenzione ai seguenti punti:

Saggistica datata: 1960-1989; il discorso vale soprattutto per quelle discipline che sono per
loro natura in continuo aggiornamento (informatica, giurisprudenza).

Testi scolastici: in base alla griglia dei documenti da catalogare elaborata dalla Provincia di
Brescia, si inseriscono solo i piu aggiornati. Non dovrebbero essere piu vecchi di cinque
anni dalla data corrente (dal 2000 in poi). Se, tuttavia, il bibliotecario desidera conservare un
documento meno aggiornato deve motivare questa scelta inviando il documento
accompagnato da un biglietto con le sue spiegazioni.

Guide geografiche, sarebbe meglio conservare solo quelle dal 2000 in poi.

Motivi: in genere questi documenti contengono dati (num. di telefono, indirizzi, ecc.) che
negli anni potrebbero cambiare. Si presume che prendendo come riferimento 1’anno 2000 le
indicazioni possano essere ancora valide.
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